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دليلنا
لعملنا

يقدم دليل الهوية البصرية إرشادات مبسطة للالتزام ɬعاي˼ 
الهوية البصرية في تطوير تطبيقات الهوية المؤسسية وفي 

استخدامنا للملفات الرقمية والمكتبية خلال عملنا.

ك˴ يوفر الدليل إرشادات تفيدنا في كتابة المحتوى. 

الأهمية والفوائد
 • التمثيل اللائق للهيئة ورعاية الانطباع الإيجاɯ من خلال احترافية 

الفريق في الحفاظ على هوية بصرية ثابتة.

• الحفاظ على مستوى احترافي في التواصل من خلال التزام صحة 
الكتابة ك˴ هو متوقع من هيئتنا الرائدة.. 
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العناصر1
الأساسية



تحمــل هويتنــا البصريــة رســالة تقديــم الصــورة 
مــن  الرقميــة  الحكومــة  بهيئــة  اللائقــة  الذهنيــة 
لــدى  تشــكله  الــذي  المنشــود  الانطبــاع  خــلال 

جمهورنا المستهدف.

المختلفــة  البصريــة  العنــاصر  تصاميــم  وتتناغــم 
ــبرة  ــادة والخ ــة والقي لتناســب الشــعور بالرقمن
والقــرب، ســواء في تصميــم شــعار الهيئــة أو 
والأشــكال  والخطــوط  الألــوان  لغــة  انتقــاء 

البصرية المساندة.

هويتنــا  تعكــس  أن  ذلــك  في  ســعينا 
الرقمــي  للتحــول  الهيئــة  ريــادة  المؤسســية  
شــخصية  تترجــم  وأن  الحكومــي  للقطــاع 

مايسترو الحكومة الرقمية بس˴تها البصرية. 
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هويتنا
البصرية

سية
صر الأسا

سم الأول / العنا
الق
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الرمز الوطني للحكومة الرقمية
تصميــم رمــز الشــعار عــلى شــكل ســيف˾ ونخلــة بطابــع 
رقمــي مكــوّن مــن خطــوط ونقــاط تذكــر بالعــاˮ الرقمــي 
والتخصــص  التحــول  في  الريــادي  الهيئــة  دور  وتعكــس 
الرقمــي. تــدرج ألــوان الرمــز يــبرز التناغــم والترابــط في 

القطاع.
لمســات  مــع  ومؤســسي  حديــث  بخــط  الاســم  كتابــة 

حيوية رقمية، إشارة للاحترافية والتمك˾.

يعتــبر التصميــم الــرأسي الشــعار الرئيــس ويســتخدم 
لتمثيل الهيئة رسمياً:
(أ) الأوراق الرسمية

(ب) الواجهات والخلفيات الرسمية (ما أمكن)

عناصر الشعار
يوضح الشكل تسمية مكونات شعار الهيئة

6

شعار
الهيئة

1

2

1

2

الرمز

الاسم
(تصميم كتابة الشعار)

سية
صر الأسا

سم الأول / العنا
الق
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هيكلة
الشعار

يســتخدم شــعار الهيئــة لتمثيلهــا مــن خــلال موادهــا 
البصرية ويأɴ الشعار في تصميم˾ أساسي˾:

التصميم الرأسي  |  الشعار الرئيس
لهــذا التصميــم أولويــة الانتقــاء ليمثــل الهيئــة رســمياً، 
مــاˮ تكــن هنــاك دواع تصميميــة لاســتع˴ل التصميــم 

الأفقي.

التصميم الأفقي  |  الشعار الثانوي
أيضــاً،  للهيئــة  رســمياً  ممثــلاً  الشــعار  هــذا  يعتــبر 
ويســتعمل في حالــة مناســبته أكــɵ لطبيعــة التطبيــق 

والمساحة المتاحة للتصميم.

الرمز   |  التمثيل الأد˺
لا يســمح بتمثيــل الهيئــة رســمياً فقــط برمــز الشــعار، 
ة˼ الحجــم،  وإ˹ــا يســتعمل عــلى أســطح ثانويــة أو صغــ

مثل بروش الموظف.
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سية
صر الأسا

سم الأول / العنا
الق
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النسخ الرئيسة 
ɱثل الهيئة بألوان الهوية المؤسسية

الشعار الملون
تصميــم الشــعار بألوانــه الأصليــة في نســخة موجبــة، 

توضع على خلفية بيضاء أو فاتحة اللون.

الشعار المعكوس
تســتعمل  الشــعار  تصميــم  مــن  الســالبة  النســخة 
للخلفيــات داكنــة اللــون، وتحتفــظ بألــوان الرمــز ويظهــر 

الاسم باللون الأبيض.

النسخ الثانوية 
الشــعار  ويكــون  مخصوصــة  حــالات  في  تســتخدم 

بلون واحد
الشعار الأسود:  لإنتاج مواد خاصة

الشعار الأبيض:  لخلفيات خاصة.
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نسُخ
الشعار

1

2

سية
صر الأسا

سم الأول / العنا
1الق

2
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يجب استع˴ل ملف الشعار وتجنب إعادة بنائه. 

يفيدشــكل بنــاء الشــعار الموضــح كدليــل في أعــ˴ل 
الإنتاج المجسم للشعار.
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بناء
الشعار

سية
صر الأسا

سم الأول / العنا
الق

3X

X

X

%15 X

%95 X1.39 X

˚45



لضــ˴ن ظهــور الشــعار بــكل وضــوح ينبغــي داɧــاً أن 
يحــاط شــعار الهيئــة ɬســاحة آمنــة خاليــة مــن أي عنــاصر 
بصريــة  مثــل نصــوص أو صــور أو رســومات قــد تطغــى 

عليه.
مســاحة  مــع  الشــعار  حــول  الآمنــة  المســاحة  تشــكل 

الشعار منطقة عزل آمنة تسمى حيز الشعار.

يجــب الالتــزام بالمســاحة الآمنــة الموضحــة في الشــكل 
تلــك  احتســاب  ويتــم  الشــعار.  لحيــز  أد˺  كحــد 

المساحة ɬقدار 40% من ارتفاع الرمز.

يجــب الحــرص عــلى توفــ˼ أكــبر حيــز ممكــن للشــعار عنــد 
وضعه على التصاميم المختلفة. 
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حيز
الشعار

سية
صر الأسا

سم الأول / العنا
الق

X

40% X

40% X

40% X

40% X

40% X

40% X

40% X

40% X



الشعار الملون
•  الخلفية البيضاء رسمية ولها الأولوية

ــة،  ــوان الهوي ــات فاتحــة مــن أل •  يســمح بخلفي
التصاميــم  في  الرئيســة  للألــوان  والأولويــة 

الخارجية
* الأفضلية لدرجات الرمادي

•  يجــب الحفــاظ عــلى تبايــن واضــح، ودرجــات 
الألوان الظاهرة أمثلة للحد الأقصى.

الشعار المعكوس
•  توضــع نســخة الشــعار المعكــوس الرئيســة 
الرئيــس  الهيئــة  لــون  عــلى  فقــط  (الملونــة) 

(الموف)
•  يســمح -عنــد الحاجــة لخلفيــات بألــوان رمزيــة- 
لاتكــون  وعــادة  البيضــاء،  النســخة  باســتخدام 

تصاميم مؤسسية رسمية.

الاستخدام
الصحيح للشعار

1

2

سية
صر الأسا

سم الأول / العنا
الق
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يجــب الحفــاظ عــلى ظهــور الشــعار بوضــوح كامــل 
وأقصى تباين من الخلفيات التي يظهر عليها.

لاســتخدامات  أمثلــة  الظاهــرة  الأشــكال  تبــ˾ 
خاطئة وخلفيات غ˼ صحيحة.
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الخلفيات
غ˼ المناسبة

سية
صر الأسا

سم الأول / العنا
الق

X

X

X

X

X

X

تجنب خلفيات بألوان خارجة عن الهويةتجنب خلفيات الأ˹اط

لا تضع الشعار على صور متعددة التفاصيل 

لا تستخدم الشعار المعكوس على غ˼ اللون الرئيس

لا تضع الشعار على صور بخلفيات مزدحمة 

لا تستخدم الشعار الملون على لون داكن
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سية
صر الأسا

سم الأول / العنا
الق

X

X

XX

X

X

X

X

التـواصــل المـؤسسـي
Corporate CommunicationCorporate Communication

لا تسُقط للشعار ظلاً

لا تغ˼ ألوان الشعار

لا تضف عنصراً للشعار

تجنب تغي˼ أبعاد الشعار بضغط أو مط

˼ّ تصميم الشعار لا تغ

لا يسُمح بإمالة الشعار

إضغط زر العالي أثناء تغي˼ حجم الشعار

لا تصمم شعاراً فرعياً

تجنب إنتاج الشعار بجودة متدنية

يجب ح˴ية الشعار من أي تغي˼ في شكله أو لونه، وتظهر هنا بعض الأمثلة لأخطاء شائعة.استخدامات خاطئة



عائلــة  المؤسســية  هويتنــا  في  نســتخدم 
ومختلــف  النصــوص  لكتابــة  جنــة  بهيــج  خطــوط 

المحتوى الكتاɯ، مثل الأس˴ء والعناوين.

ويتوفــر الخــط  بأحــرف عربيــة ولاتينيــة وبوزنــ˾: 
عادي وسميك

خط بهيج جنة سميك
• للعناوين الرئيسة والثانوية ورؤوس الفقرات

• لأس˴ء المنتجات والأماكن والأشخاص
ɯلإبراز المحتوى الكتا •

خط بهيج جنة عادي
 ɯللمحتوى الكتا •
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الخطوط

1

2

سية
سا

لأ
صر ا

لأول / العنا
م ا

س
الق

ض ص  ش  س  ز  ر  ذ  د  خ  ح  ج  ث  ت  ب  أ 
ي و  ه  ن  م  ل  ك  ق  ف  غ  ع  ظ  ط 

٩٨٧٦٥٤٣٢١٠

ض ص  ش  س  ز  ر  ذ  د  خ  ح  ج  ث  ت  ب  أ 
ي و  ه  ن  م  ل  ك  ق  ف  غ  ع  ظ  ط 

٩٨٧٦٥٤٣٢١٠

A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V X Y Z
a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v x y z
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9

A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V X Y Z
a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v x y z
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9

1

2

العربية   |    خط بهيج جنة سميك

العربية   |    خط بهيج جنة عادي 

Latin    |    Bahij Janna Bold

Latin    |    Bahij Janna Regular



بتنويــع  النــص  لتنســيق  مثــالا  الشــكل  يوضــح 
هــو  والهــدف  الهويــة.  خطــوط  ولــون  أوزان 
 ɯالكتــا للمحتــوى  المثــالي  التصميــم  تطبيــق 

م˴ يرفع من جودة تجربة القارئ.

خط بهيج جنة سميك
• يســتعمل الــوزن الســميك لإبــراز رســائل هامــة 

 ɯوإبراز المحتوى الكتا
• يصلح لمختلف العناوين ولإبراز وتحب˼ النص

• الأولوية للألوان الرئيسة

خط بهيج جنة عادي
مريــح  بتصميــم   ɯالكتــا المحتــوى  لتنســيق   •

للقراءة وواضح (تباعد الأسطر: إضافة ٨ نقاط)
ــن، والصفحــة  • يفضــل تلويــن النــص بأعــلى تباي

(90k) تظهر النص باللون الرمادي الداكن
• لتســاوي الانطبــاع ينُصــح باختيــار مقــاس الخــط 

اللاتيني أكبر نقطةً. 
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تنسيق
النص

1

2

سية
صر الأسا

سم الأول / العنا
الق

Beyond Innovation
Secondary Heading Placement

ندفع حدود الابتكار
عنوان ثانوي في هذه المساحة

مثال لنص ˽كن أن يستبدل في نفس المساحة، لقد تم توليد هذا 
النص من مولد النص العرɮ، حيث ˽كنك أن تولد مثل هذا النص أو 

العديد من النصوص الأخرى إضافة إلى زيادة عدد الحروف التى يولدها 
التطبيق. لوريم إيبسوم (Lorem Ipsum) هو ببساطة نص شكلي.

عنوان الفقرة بخط أكبر بثلاث نقاط وسميك
ɬعنى أن الغاية هي الشكل وليس المحتوى) ويسُتخدم في صناعات 

المطابع ودور النشر.

عنوان وتحب˼ النص بنفس مقاس الخط وسميك
كان لوريم إيبسوم ولايزال المعيار للنص الشكلي منذ القرن الخامس 

عشر عندما قامت مطبعة مجهولة برص مجموعة من الأحرف بشكل 
عشواɪ أخذتها من نص، لتكوّن كتيّب ɬثابة دليل أو مرجع شكلي لهذه 

الأحرف. 

عنوان وتحب˼ النص بنفس مقاس الخط وسميك
خمسة قرون من الزمن ˮ تقضي على هذا النص، بل انه حتى صار 

مستخدماً وبشكله الأصلي في الطباعة والتنضيد الإلكترو˻. انتشر 
بشكل كب˼ في ستينيّات هذا القرن مع إصدار رقائق "ليتراسيت" 

(Letraset) البلاستيكية تحوي مقاطع من هذا النص، 

1

1

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing 
elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et 
dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis 
nostrud exercitation.

Paragraph heading 3 points bigger and bold
Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit vo-
luptatem accusantium doloremque laudantium.

Text heading or hightlight in bold 
totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore 
veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt 
explicabo. Nemo enim ipsam voluptatem quia volup-
tas sit aspernatur.

Text heading or hightlight in bold
Aut odit aut fugit, sed quia consequuntur magni do-
lores eos qui ratione voluptatem sequi nesciunt. 
Neque porro quisquam est, qui dolorem ipsum quia
dolor sit amet, consectetur.

2

2

1

2

1

2

1
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هــام  بــصري  عنــصر  الجرافيــك  الشــكل  يعتــبر 
 ˮثــل العــاɱ لإيصــال الشــعور بالرقمنــة والتــي

الذي نهتم به في الهيئة.

يوضــح الرســم شــبكة التصميــم لإنشــاء الشــكل 
والــذي  البصريــة،  الهويــة  لجرافيــك  الرئيــس 
يتكــون مــن عنــصري الخــط الرقمــي (ذو النهايــات 
وكلاهــ˴  الرقميــة،  والنقطــة  والمســتديرة) 

عنصران ضمن تصميم الرمز.

توفــر شــبكة التصميــم مســاحة عاليــة المرونــة 
لإنشــاء خيــارات متعــددة للشــكل الجرافيــك ، بنــاء 
مســتقيمة  خطــوط  مــن  التكويــن  نفــس  عــلى 

ومحورية بزاوية 45˚ ونقاط.
ذكيــة  أشــكال  تصميــم  عــلى  الحــرص  يرجــى 

وديناميكية حسب الحاجة والمساحة المتوفرة.

تصميم
الجرافيك

سية
صر الأسا

سم الأول / العنا
الق

x
1.25X

0.5X = س˴كة الخط

الخطوط المستقيمة العرضية



تصميم
الجرافيك

سية
صر الأسا

سم الأول / العنا
الق

1.25x

1.25x

1.25x

45°45°

الخطوط المحورية

يوضح الرسم معاي˼ بناء 
الجرافيك الرقمي.



الرســومات الواضحــة هــي أشــكال رقميــة ɬثابــة 
زخرفات من هويتنا الرقمية.

يطلق عليها الجرافيك الرقمي

الشــعور  إيصــال  في  الشــكل  هــذا  يســتعمل 
الرقمي والانطباع العام عن تخصص الهيئة.

الجرافيــك  مــن  النــوع  هــذا  اســتخدام  ويتوقــع 
تخــدم  التــي  الهويــة  وتصاميــم  واجهــات  عــلى 

الانطباع الاستراتيجي للهيئة.

الخط الرقمي
حيــث  ويســتخدم  رقمــي  شــكل  أبســط  هــو 

تضيق المساحة أو نحتاج فقط لمسة رقمنة.
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الجرافيك الرقمي
والخط الرقمي

سية
صر الأسا

سم الأول / العنا
الق

DGASaudi dga.gov.sa



يعمــل الجرافيــك الرقمــي أساســاً كعنــصر بــصري 
التطبيقــات  واجهــات  تصميــم  في  رئيــس 
والأغلفــة والصفحــات الرئيســة، داعــ˴ً للشــعار أو 

منفرداً.

ويســمح بظهــوره كزخرفــة لخلفيــة التصميــم إلى 
جانب عناصر أخرى من صور ومحتوى.

عــلى  واحــد  بضلــع  الجرافيــك  إلصــاق  يفضــل 
محلقــاً  يظهــر  وألا  التصميــم  حافــة  مــن  الأقــل 

بدون رباط، إلا في حالات الاضطرار لذلك.

خلفيــة  الرئيــس  اللــون  فقــط  يســتخدم 
للجرافيــك، ولا يســمح بلــون آخــر لا يوفــر تباينــاً 
اللــو˻  التــدرج  اســتخدام  ˽نــع  كــ˴  كافٍ، 

كخلفية.
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استخدام
الجرافيك

1

سية
صر الأسا

سم الأول / العنا
الق



ɱتــاز لغتنــا الجرافيكيــة ɬرونــة عاليــة في إنشــاء 
رســومات رقميــة لاحــصر لهــا باســتخدام عنــصري 

الخط والنقطة الرقمية.

تعمــل هــذه الرســوم بإيصــال الرســائل التكتيكيــة 
وɱثيــل الهيئــة في تفاصيــل أع˴لهــا وأدوارهــا، 
مثــل إبــراز نطــاق وأثــر عمــل الهيئــة عــلى الوطــن 

والحكومة والمستفيدين.

التصويريــة  بقدرتهــا  الرســوم  هــذه  وتتميــز 
للشيء المراد عكسه بصرياً.

دليل الرسم
•  رسومات إنفوجرافيك بسيطة وديناميكية

إلى  ثابتــة  الســ˴كة  بنســبة  رقيقــة  خطــوط    •
قطر النقطة (ك˴ يظُهر الشكل)
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الرسومات
الرقمية

سية
صر الأسا

سم الأول / العنا
الق

= X 0.5X = س˴كة الخط 



العامــل الأهــم في جاذبيــة الرســومات هــو طريقــة 
التلويــن والتــي تســتخدم الألــوان الرئيســة لتلويــن 

خطوط الرسمة، كل خط بلون على حدة.

بالحيويــة  نابضــة  الرســومات  يجعــل  الأســلوب  هــذا 
ويضمــن ظهــور الألــوان الرئيســة بالرغــم مــن رقــة 

الخطوط.

دليل الاستخدام
•  كل خط بلون رئيس. تجنب استخدام التدرج. 

•  إلصاق الرسم بحافة التصميم
•  استخدام اللون الرئيس للخلفية 
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استخدام
الرسومات

سية
صر الأسا

سم الأول / العنا
الق
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اللون الرئيس

ألوان باردةألوان دافئةألوان حيادية

الموف الف˼وزيالأزرقالبنفسجيالتدرج

الس˴ويالأخضر البرتقاليالأحمر الرماديالرمادي الدافئ

ســ˴ت  وتعكــس  بامتيــاز  رقميــة  الألــوان   لغــة 
شخصية هويتنا المؤسسية.

الألوان الرئيسة
التــدرج اللــو˻ في رمــز شــعار الهيئــة زائــداً لــون 
الأساســية  اللــون  عنــاصر  ɱثــل  الاســم  كتابــة 

المرتبطة بهويتنا المؤسسية.
بنــاء عليــه تتكــون التشــكيلة الرئيســة مــن الألــوان 

الصانعة للتدرج وتسُتخدم لتمثيل الهيئة.

الألوان الثانوية
تشكيلة مساندة من ثلاث مجموعات ألوان:

باردة ودافئة وحيادية .

•  يسمح بأي درجة فاتحة من كل لون
•  يجب الالتزام بعيارات الألوان الظاهرة

RGB التطبيقات الرقمية  •
Hex ألوان الشبكة الإلكترونية  •

CMYK ألوان الطباعة  • 21

تشكيلة
الألوان

1

2

سية
صر الأسا

سم الأول / العنا
الق

Hex   FF9300Hex   00CBEC Hex   00A777 Hex   D7002C Hex   3C3C3B Hex   8B827B

Hex   00B6B6 Hex   0C7EB4 Hex   6F4B98 Hex   393071



المنصة الرقمية
لإيداع البرمجيات

الحكومية

نبذة عن المنصة الرقمية لإيداع البرمجيات الحكومة
لوريم إيبسوم هو ببساطة نص شكلي (ɬعنى أن الغاية هي الشكل وليس المحتوى) ويسُتخدم 

في صناعات المطابع ودور النشر. كان لوريم إيبسوم ولايزال المعيار للنص الشكلي .

لوريم إيبسوم هو ببساطة نص شكلي (ɬعنى أن الغايةم ولايزال المعيار 
للنص الشكلي منذ القرن الخامس عشر عندما قامت مطبعة.

لوريم إيبسوم هو ببساطة نص شكلي (ɬعنى أن الغايةم ولايزال المعيار 
للنص الشكلي منذ القرن الخامس عشر عندما قامت مطبعة.

لوريم إيبسوم هو ببساطة 
نص شكلي (ɬعنى  الخامس 

عشر عندما قامت مطبعة.

لوريم إيبسوم هو ببساطة 
نص شكلي (ɬعنى  الخامس 

عشر عندما قامت مطبعة.

لوريم إيبسوم هو ببساطة 
نص شكلي (ɬعنى  الخامس 

عشر عندما قامت مطبعة.

لوريم إيبسوم هو ببساطة 
نص شكلي (ɬعنى  الخامس 

عشر عندما قامت مطبعة.

لوريم إيبسوم هو ببساطة 
نص شكلي (ɬعنى  الخامس 

عشر عندما قامت مطبعة.

لوريم إيبسوم هو ببساطة 
نص شكلي (ɬعنى  الخامس 

عشر عندما قامت مطبعة.

الرسالة

الرؤية

الأثر

dga.gov.sa

نبذة عن المنصة الرقمية لإيداع البرمجيات الحكومة
لوريم إيبسوم هو ببساطة نص شكلي (ɬعنى أن الغاية هي الشكل وليس المحتوى) ويسُتخدم 

في صناعات المطابع ودور النشر. كان لوريم إيبسوم ولايزال المعيار للنص الشكلي .

لوريم إيبسوم هو ببساطة نص شكلي (ɬعنى أن الغايةم ولايزال المعيار 
للنص الشكلي منذ القرن الخامس عشر عندما قامت مطبعة.

لوريم إيبسوم هو ببساطة نص شكلي (ɬعنى أن الغايةم ولايزال المعيار 
للنص الشكلي منذ القرن الخامس عشر عندما قامت مطبعة.

لوريم إيبسوم هو ببساطة 
نص شكلي (ɬعنى  الخامس 

عشر عندما قامت مطبعة.

لوريم إيبسوم هو ببساطة 
نص شكلي (ɬعنى  الخامس 

عشر عندما قامت مطبعة.

لوريم إيبسوم هو ببساطة 
نص شكلي (ɬعنى  الخامس 

عشر عندما قامت مطبعة.

لوريم إيبسوم هو ببساطة 
نص شكلي (ɬعنى  الخامس 

عشر عندما قامت مطبعة.

لوريم إيبسوم هو ببساطة 
نص شكلي (ɬعنى  الخامس 

عشر عندما قامت مطبعة.

لوريم إيبسوم هو ببساطة 
نص شكلي (ɬعنى  الخامس 

عشر عندما قامت مطبعة.

الرسالة

الرؤية

الأثر

dga.gov.sa

المنصة الرقمية
لإيداع البرمجيات

الحكومية

يوضح الشكل مثالا لاستخدام تشكيلة ألوان 
الهوية، بالملاحظات التالية:

•  الأولوية لاستخدام الألوان الرئيسة على 
واجهات التصاميم أو التطبيقات ذات الوجه 

الواحد
•  استخدام درجات الألوان الأفتح يجعل الألوان 
الرئيسة كافية لتلوين عناصر عدة من المحتوى

•  يجدر إبراز العناوين بألوان قوية من التشكيلة 
•  يفضل استخدام عناوين بيضاء اللون على 
الألوان الداكنة. ويسمح أيضاً بالألوان البراقة 

ذات التباين القوي معها.
•  يسمح باستخدام تدرج اللون كخلفية 

للمحتوى باستثناء الجرافيك الرقمي.
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استخدام
الألوان 1

سية
صر الأسا

سم الأول / العنا
الق



10

20

30

40

50

60

A

10k

45%

B

25k

45%

C

65k

45%

D

45k

45%

10

20

30

40

50

60

Sed diam

10

20

30

0 1 2 3 4 5 6 7

Dolor si amed

Dolor si amed

10

20

30

0 1 2 3 4 5 6 7

10

20

30

Lorem Ipsum Lorem Ipsum

Lorem Ipsum Lorem Ipsum

0 1 2 3 4 5 6 7

LOREM LOREM 

LOREM LOREM 

LOREM 

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer 
adipiscing elit, sed diam nonummy nibh 
euismod tincidunt ut laoreet 

50%80% 80%15% 10%

10

20

30

40

50

60

A

10k

45%

B

25k

45%

C

65k

45%

D

45k

45%

10

20

30

40

50

60

Sed diam

10

20

30

0 1 2 3 4 5 6 7

Dolor si amed

Dolor si amed

10

20

30

0 1 2 3 4 5 6 7

10

20

30

Lorem Ipsum Lorem Ipsum

Lorem Ipsum Lorem Ipsum

0 1 2 3 4 5 6 7

LOREM LOREM 

LOREM LOREM 

LOREM 

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer 
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يوضــح الشــكل مثــالا لاســتخدام تشــكيلة ألــوان الهويــة، 
بالملاحظات التالية:

 - البيانــات  أو  الإنفوجرافيــك  -مثــل  المحتــوى  تلويــن    •
بالألــوان  بالاســتعانة  ثــم  الرئيســة  الألــوان  باســتخدام 

الثانوية
•  المعيار في تلوين المحتوى

- إذا ظهر في الواجات فالأولوية   
للألوان الرئيسة ثم الثانوية لتلبية   

الاحتياج  
- في الصفحات الداخلية يسمح    
باستخدام الألوان الثانوية لحاجة   

التصميم أو الترميز باللون  
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استخدام
الألوان 2

سية
صر الأسا

سم الأول / العنا
الق



والنقطــة  الخــط  عنــصري  الأيقونــات  تســتخدم 
الرقمي˾ في رســم أشــكال بســيطة وبأســلوب 

عصري.

وتحــدد  الخطــوط  لرســم  الشــبك  يســتخدم 
الخطــوط الحمــراء أبعــاد الأيقونــة ɬرونــة للعديــد 

من الأشكال.

س˴ت الأيقونات
•  الجمــع بــ˾ الأركان الناعمــة لتناســب الرقمنــة، 
ســ˴ت  لعكــس  ة˼  كبــ ɬنحنيــات  والرســم 

العناية والتجاوب والتمك˾.
•  الانطباع المنشود: ودودة وعملية ورقمية

24

رسم
الأيقونات

سية
صر الأسا

سم الأول / العنا
الق



في  مرونــة  الأيقونــات  رســم  أســلوب  يوفــر 
تلوينها حسب الحاجة، مع الملاحظات التالية:

الجــزء  (المــوف)  الرئيــس  اللــون  يشــكل    •
الأعظم من الأيقونة

•  تلويــن العنــاصر الفارقــة: الأولويــة للألــوان 
الرئيسة، وخاصة على واجهات التطبيقات

بالتنويــع  يســمح  الفارقــة:  العنــاصر  تلويــن    •
واستخدام جميع ألوان الهوية

للخلفيــة،  المفضــل  اللــون  هــو  الأبيــض    •
ويســمح بالدرجــات الفاتحــة مــن ألــوان الهويــة 

مع تفضيل الرمادي الفاتح
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الأيقونات
الملونة

سية
صر الأسا

سم الأول / العنا
الق
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سية
صر الأسا

سم الأول / العنا
ترسم الأيقونات بيضاء فقط في الحالات الق

التالية:

•  على التدرج اللو˻
•  على القيمة  الكاملة لألوان الهوية (%100)

•  على الألوان الداكنة

الأيقونات
البيضاء

عنوان محتوىعنوان محتوىعنوان محتوى



دليل2
ɯالتحرير الكتا



4,110

28

ɯ
˻ / دليل التحرير الكتا

سم الثا
الق

تقويم أم القرى الهجري مع ذكر التاريخ الميلادي العربية هي اللغة الرسمية
الموافق له.

تكتب الشهور بالحروف   12 ربيع الأول 1443 هـ
1 ربيع الأول  في المكاتبات والتقارير الرسمية:  2

1439 هـ الموافق 1 ديسمبر 2017 م

ضوابط
عامة

التاريخ المعتمداللغة المعتمدة

يكتب الوقت بالأحرف
بدأت الجلسة الساعة العاشرة والنصف صباحًا. في حال الاضطرار إلى كتابة الوقت بالأرقام

ل كتابة الوقت بنظام الأربع وعشرين ساعة 10:30:15 ص. لا تفُضَّ

كتابة  الوقت

الصياغة المعتمدة هي الأرقام العربية   (1,2,3,4,…)
وفي الخطابات الرسمية الأرقام الهندية  (١،٢،٣،٤،...)

تسُتخدم النقطة الإنجليزية ».« كفاصلة عشرية، بين˴ تسُتخدم الفاصلة المقلوبة »,« 
فواصل للآلاف في الأرقام التي تزيد على أربع خانات. مثال: " وفر التحول الرقمي إيرادات 

بقيمة  104,030,780.50 ريال "

الأرقام والفواصل

˽كن اختصار العملة الرسمية للمملكة، وهي الريال السعودي، على النحو التالي " ر.س"
وفي حال عدم الاختصار، يكتفي بكلمة " ريال " ماˮ يخُشَ حدوث لبس في المعنى فتكتب" 

ريال سعودي " كاملة.

كتابة العملات

كتابة الشهور

أس˴ء الشهور الميلادية
يناير/ فبراير/ مارس/ أبريل/ مايو/ يونيو/

يوليو/ أغسطس/ سبتمبر/ أكتوبر/ نوفمبر/
ديسمبر

أس˴ء الشهور الهجرية
محرم/ صفر/ ربيع الأول/ ربيع الآخر/ ج˴دى

الأولى/ ج˴دى الآخرة/ رجب/ شعبان/
رمضان/ شوال/ ذو القعدة/ ذو الحجة

كتابة التاريخ الهجري
التاريخ: 18 ذي الحجة 1439 هـ
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ɪالترقيم الهجا
يتُبع أسلوب الترقيم بالحروف العربية المعتمد 
على الترتيب الأبجدي القديم للحروف العربية:

أ ب ج د هـ و ز ح ط ي ك ل م ن س ع ف ص ق 
ر ش ت ث خ ذ ض ظ غ

أرقام الفقرات
تترُجم الأرقام الرومانية للفقرات إلى كل˴ت. 

دة المستويات، تترُجم وفي القوائم متعدِّ
الأرقام الرومانية الرئيسة إلى كل˴ت:

I: أولاً II : ثانيًا III : ثالثاً IV : رابعًا V: خامسًا

وتترُجم الأرقام الرومانية الفرعية (مثل: i و ii و 
iii و iv ، إلخ) إلى أرقام.

وفاصل أرقام الفقرات في اللغة العربية هو 
الشرطة »-« ، ولا يجوز استخدام النقطة

».« محلها.
مثال: أولاً-أ- 1- 2

ɯ
˻ / دليل التحرير الكتا

سم الثا
الق

ضوابط
عامة

2

الجيم غ˼ المعطشة في الألفاظ ذات الأصول الأجنبية
تحول الجيم غ˼ المعطشة إلى "غ" (مثال: غوغل) باستثناء الكل˴ت التي جرى فيها استخدام آخر مثل: 

"الإنجليزية" و "قروب ".

أس˴ء الجهات الحكومية
يستحسن كتابتها ك˴ هو وارد في الموقع الإلكترو˻ ل"هيئة الخبراء في مجلس الوزراء" سواءً 

باللغة العربية أو الإنجليزية.

أس˴ء الشركات والصحف والمجلات والنشرات وبرامج الكمبيوتر الأجنبية
لا تترجم وإ˹ا تنقل كاملة بالحروف العربية مع ترجمة الكلمة الموضحة أو طبيعة المسمى.

مثل: "شركة" و "مجلة" و" نشرة" و "برنامج" ... إلخ.
مثال: صحيفة نيويورك تا˽ز، برنامج مايكروسوفت إكسل.

أس˴ء الشركات الأجنبية
التي تكون فيها كلمة ( company )  جزءً من الاسم الرسمي للشركة ، فإنها تكتب بالحروف العربية 

"كومبا˻" ولا تغني عنها كلمة "شركة" العربية . 

كذلك الحال مع كلمة (Limited)  والأحرف (LLC) فلا تترجم إلى " المحدودة" طالما كانت جزءاً من 
الاسم الرسمي للشركة. 

مثال: شركة بابسون غلوبل آي ان سي

1

3

4

كتابة الأس˴ء
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ɯ
˻ / دليل التحرير الكتا

سم الثا
الق

ضوابط
عامة

وحدات القياس
يستخدم النظام المتري،

و˽كن اختصار بعض الوحدات على النحو 
الظاهر في الجدول.

أما البوصة والقدم والميل والغالون
فتكتب ك˴ هي دون اختصار.

كيلو متر
متر

سنتيمتر
ملليمتر

هيكتولتر
لتر

ديسيلتر
سنتيلتر
ملليلتر

طن
كيلوغرام

رطل
غرام

ديسيغرام
سنتيغرام
ملليغرام

كلم
م

سم
ملم
هكل

ل
دسل
سل
مل
طن
كغ

رطل
غ

دسغ
سغ
ملغ

الاختصارالوحدة
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ɯ
˻ / دليل التحرير الكتا

سم الثا
الق

لغويات
كتابة الأعداد

"الأعداد المفردة (9-3)   ا˼ً وتأنيثاً، وɱييزها جمع مجرور، ك˴ في قوله تعالى: "وَالفَْجْرِ وَلَيَالٍ عَشرٍْ تخالف المعدود تذك

يطابقان المعدود في التذك˼ والتأنيث سواءً أكانا مفردين أم مركب˾، أم معطوف˾العددان (2،1)  
ِّ˻ رَأيَْتُ أحََدَ عَشرََ كوَْكَبًا."  ك˴ في قوله تعالى: " إِ

ا˼ً وتأنيثاً، وɱييزه جمع جرور مثل: قرأتُ عشرةَ كتب، حصلتُ على عشرِ درجات.العدد (10) له حالتان   1 إذا كان مفرداً، فإنه يخالفُ المعدودَ، تذك
ا˼ً وتأنيثاً، مثل: عندي أربعةَ عشرَ ريالاً، عندي أربعَ عشرةَ هللة. 2 إذا كان مركباً، فإنه يوافق المعدود، تذك

وهي الأعداد المركبة مع العشرة، وɱييزها مفرد منصوب، وتخالف المعدودالأعداد المركبة (19-11)  
في التذك˼ والتأنيث مثل: في الفصل ثلاثةَ عشرََ موظفاً، وعندي أربع عشرََ موظفة.

وهي الأعداد التي يعطف عليها ألفاظ العقود، وحالها في التذك˼ والتأنيثالأعداد المعطوفة (99،21)  
˾َ ريالاً، وسبعاً وعشرينَ هللة. ك˴ ذكر سابقاً وɱييزها مفرد منصوب، مثل: دفعت خمسةً وثلاث
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ɯ
˻ / دليل التحرير الكتا

سم الثا
الق

لغويات
علامات الترقيم

هناك ثلاثة أدوار لعلامات الترقيم في الكتابة، 
وهي:

علامات الوقف
ɱكن القارئ من الوقوف عندها وقوفاً

ا˼ً والتزود بالراحة تاماُ، أو متوسطاُ، أو قص
لمواصلة عملية القراءة

علامات النبرات الصوتية
هي علامات وقف أيضاً تتمتع بنبرات صوتية
خاصة وانفعالات نفسية معينة أثناء القراءة؛ 

وهي تساعد على فهم الكلام المكتوب.

علامات الحصر
تساهم في تنظيم الكلام المكتوب،  

و˽كن اليوم إضافة الألوان لتؤدي نفس 
الغرض.

النقطة (.)
النقطتان 

الرأسيتان(:)
الفاصلة (،)

 (« » "" )
التنصيص
الفاصلة 

المنقوطة (؛)
القوسان ( )
الحذف (...)

الشرطتان (--)
علامة 

الاستفهام (؟)
علامة التعجب (!)

وقوف تام وإنهاء الجملة.
توضع بعد القول، مثل: قال المدير للموظف: اكتب التقرير.

توضع ب˾ الشيء وأنواعه وأجزاء الجملة، مثل: أيام الأسبوع 
هي: السبت،الأحد...

يوُضع بينه˴ كلام منقول بنصه، مثل: "إ˹ا الأع˴ل بالنيات ".
توضع ب˾ جملت˾ إحداه˴ سبب في حدوث الأخرى، مثل: 

سافرت إلى مكة؛ لأداء العمرة.
يوضعان لشرح كلمة في جملة، مثل: قدم الحجاج من أنحاء 

المعمورة (الأرض).
توضع مكان الكلام المحذوف، مثل: البر حسن الخلق، والإثم...

توضع بينها الجمل الاعتراضية، مثل : وصل خادم الحرم˾ 
الشريف˾ – حفظه الله- إلى مقر الحفل.

توضع بعد السؤال.
توضع للتعب˼ عن الدهشة والتعجب، أو المبالغة في التعب˼.
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ɯ
˻ / دليل التحرير الكتا

سم الثا
الق

ملاحظات
إملائية 

إستقبال

شئ

الى

الجمعه

لاكن

حيث أن

ظبط

إستئناف

تظهر الهمزة (همزة قطع) حين˴ تنُطق بعد إضافة حرف الواو أو فاء

لأنها عبارة عن حرفان الياء ثم همزة على السطر

لأنها من حروف الجر

لأنها تاء مربوطة وليست هاء

لأن المد ينطق ولا يكتب

إن تكسر إذا وقعت بعد حيث

هناك فرق ب˾ حرف "الضاد" والظاء

لأنها همزة وصل لأنه فعل سداسي

استقبال

شيء

إلى

الجمعة

لكن

حيث إن

ضبط

استئناف

اكتبهالا تكتبها السبب
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ɯ
˻ / دليل التحرير الكتا

سم الثا
الق

ملاحظات
إملائية 

و يقال

القطاع الحكومي ، القطاع الخاص

كتاباً

يرجوا / نرجوا

امريكا

ابريل

إنشاء الله

عبد الله، عبد المجيد

يجب لصق "و" العطف في الكلمة التي تليها

يجب عدم وضع مسافة عند كتابة علامات الترقيم

اعت˴د وضع التنوين على الحرف الأخ˼ في الكلمة لأنه أسهل

لا يتم زيادة ألف فارقة بعد الواو لأنها واو أصلية في الكلمة

لأنها اسم أعجمي معرب تكتب بهمزة قطع

لأنها اسم أعجمي معرب تكتب بهمزة قطع

ابِرِينَ} ك˴ في قوله تعالى: {قاَلَ ياَ أبتَِ افعَْلْ مَا تؤُْمَرُ سَتجَِدُِ˻ إن شَاءَ اللَّهُ مِنَ الصَّ

لا تترك مسافة لأنه اسم وليس صفة
اسم: عبدالله

صفة: المخلوق عبد الله

ويقال

القطاع الحكومي، القطاع الخاص

كتاباً

نرجو

أمريكا

أبريل

إن شاء الله

عبدالله، عبدالمجيد

اكتبهالا تكتبها السبب
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ɯ
˻ / دليل التحرير الكتا

سم الثا
الق

ملاحظات
نحوية

الغ˼ ربحي

رئيسي

شؤن - مسؤل

إ˽يل

تم استخدام

مدراء

خمس قطاعات

عمر ابن الخطاب

غ˼ لا تقبل "ال" التعريف

لا يتم زيادة ياء المسبة لأن ليس لها معنى

تكتب على واو لأن الهمزة المتوسطة مضمومة وما قبلها مضموم

إ˽يل ليست كلمة عربية

˽كن تعويض "تم" بالضمة

كلمة مدير مشتقة من الفعل الرباعي (أدار) على وزن أفعل ،والاسم يتم على
وزن مُفعِل وجمع المذكر الساˮ على وزن مُفعِلون مُفعِل˾ وليس فعلاء

لأن العدد يخالف المعدود

لأنها تقع ب˾ علم˾

غ˼ الربحي

رئيس

شؤون - مسؤول

بريد إلكترو˻

استخُدم

مديرون - مديرين

خمسة قطاعات

عمر بن الخطاب

اكتبهالا تكتبها السبب
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ɯ
˻ / دليل التحرير الكتا

سم الثا
الق

ملاحظات
نحوية

مواɧِة إذا كانت صفة مواءَمة إذا كانت اسم مواءَمة/ مواɧِة

تغ˼ تأɴ دون أي تخطيط مسبق تغي˼ تأɴ بترتيب وتخطيط ˼ُّ تغي˼ /تغَ

خاص عكس كلمة عام خاصةً من خصيصاً خاصاً /خاصةً

هنالك تستخدم للشيء شديد 
البعد وصعب الوصول إليه

هناك اسم إشارة للبعيد بعكس "هنا"
وتستخدم لتعني الوجود

هناك/ هنالك

متى نكتب
 الألف الفارقة (أو ألف الفصل) 

هي التي نكتبها بعد:

• الأفعال الماضية
    سافروا، كتبوا، ذهبوا

• الفعل المضارع المنصوب والمجزوم
    لن/ ˮ يقصروا

• فعل الأمر
   قولوا، اكتبوا، ادرسوا



تحميل3
ملفات الهوية



عناصر الجرافيكالخطوطالشعار لتحميل الملفات الأساسية للهوية البصرية
يرجى الضغط على الروابط 

تحميل
الملفات

سية
صر الأسا

سم الأول / العنا
الق


